
 

 



1. О факте утери печати незамедлительно ставится в известность 

учредитель, производится служебное расследование, материалы которого 

служат основанием для привлечения виновных к ответственности и списания 

с учета утраченных печатей. 

2. Печать и штампы, вышедшие из употребления, изымаются и 

уничтожаются комиссией, которая создается приказом заведующего ДОУ. 

При этом составляется акт уничтожения, который утверждает заведующий 

ДОУ. В акте указывается:  

 время и место уничтожения;  

 состав комиссии;  

 основание уничтожения печатей и штампов; 

 наименование и оттиски уничтоженных печатей и штампов;  

 способ уничтожения;  

 заключение комиссии о приведении печати (штампа) в состояние, 

исключающее возможность ее восстановления и дальнейшего 

использования;  

 подписи членов комиссии. 

3. Ответственность за правильное использование и хранение печатей и 

штампов МАДОУ д/с № 32 «Ромашка» несет заведующий. 

4. Печать и штампы МАДОУ д/с № 32 «Ромашка» должны 

изготавливаться только на предприятиях, имеющих выданные в 

установленном порядке лицензии на этот вид деятельности и сертификат, 

удостоверяющий возможность изготовления указанного вида продукции. 

 

Положение принято с учетом мнения Управляющего совета 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1  

к  Положению о печатях и штампах 

МАДОУ д/с № 32 «Ромашка» 

  

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НА КОТОРЫЕ СТАВЯТСЯ ПЕЧАТИ  

МАДОУ д/с № 32 «Ромашка» 

 

1.Основная круглая печать с наименованием МАДОУ д/с № 32 

«Ромашка» 

 
 представления о ходатайстве на награждения государственными 

наградами, присвоении почетных званий, присуждении государственных 

премий; 

 почетные грамоты МАДОУ д/с № 32 «Ромашка" 

 Годовые календарные учебные графики, 

 Акты (приема законченных строительством объектов; выполненных 

работ; сверки дебиторской и кредиторской задолженности; экспертизы и 

другие); 

 доверенности (на получение товарно-материальных ценностей, ведения 

дел в судах, арбитражных судах); 

 договоры (о материальной ответственности, на выполнение подрядных 

работ, поставках продуктов и товаров, купли-продажи, научно-

техническом сотрудничестве, аренде помещений, производстве работ и 

обслуживании); 

 договоры с родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся   

 задания (на проектирование объектов, капитальное строительство, 

техническое перевооружение, НИОКР и другие); 

 заявки (на изобретения, получение ассигнований, валюты и другие); 

 командировочные удостоверения; 

 лимиты бюджетных обязательств, утвержденные руководством; 

 образцы оттисков печатей и подписей работников, имеющих право 

совершения финансово-хозяйственных операций; 

 утвержденные программы работ; 

 письма гарантийные на выполнение работ и услуг; 

 локальные акты МАДОУ д/с № 32 «Ромашка» (приказы, распоряжения и 

др.); 

 поручения (бюджетные, казначейские, банковские, пенсионные, 

платежные) 

 реестры (чеков; бюджетных, казначейских и других поручений); 

 сметы расходов; 

 справки финансового характера; 

 штатные расписания и изменения к ним; 

 справки о посещении  ДОУ. 


